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2. Принципы обработки персональных данных
Обработка персональных данЕьIх ос1rцествJIяется на основе следующих приЕципов:

1) обработка персональных данньrх осуществляется на законной и справедливой основе;

2) обработка персона,,IьньD( данньD( ограничивается достижением конкретньrх,

заранее определенньtх и законньп< целей:

з) обработка персональньrх данньD(, несовместимм с целями сбора персона.ltьньп<

данньIх, не допускается;

4) не допускается объединение баз данньж, содержащих персональные дtшные,

обработка которьD( осуществляется в целях, несовместимьtх межлу собой;

5) содержание и объем обрабатываемьrх персональньIх дмньIх соответствуют

заrIвленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные Ее являются

избыточньши по отношению к заявленным целям обработки;

6) при обработке персона,,Iьных дilнньD( обеспечивается точность персотlальнЬD(

данньтХ и их достаточНость (в слуlМх необходимоСти) и акryальНОСТЬ ПеРСОНаJ'IЬНЬD(

данньtх по отношению к зtцвленньIм цеJIям Ir( обработки;

7) хранение персонaшьньж данньD( осуществляется в форме, позволяющей

определитЬ субъекТ персонtlльньЖ дilнньв, не дольше, чем этого требlтот цеrпа обработки

персональньD(данньD('еслисрокхраненияперсональIrЬD(данньIхнеУстtшовлен

l. Введение

1.1 Настоящий докрrент определяет политику МАОУ кГимназия Ns 11 имени А.Н.

Кулакова> (далее - 00) в отношении обработки персонaцьньж дЕшньD(.

1.2 Образовательнм организация явJIяется оператором персонаJlьных данньD( в

соответствии с законодательством Российской Федерации о персонilльньн

данньп.

1.3 Настоящм политика разработаяа в соответствии с действующим

законодательством Российской Федерации о персональньrх дaшньD(.

1 .4.I[ействие настоящей политики распростtшяется на любое действие (операчию)

или совокупность действий (операчий), совершаемьж с использоваЕием средств

автоматизации или без использовrlния таких средств, с персонlцьными д{lнными, включм

сбор, запись, систематизацию, накопление, хрaшение, }точнение (обновление, изменение),

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, досryп),

обезличивание, блокирование, удаJIение, уничтожение персональньrх дalнньш,

1.5 Настоящм политика подле}кит пересмотру и, при необходимости, arктуапизации

в слгiае изменений в зaконодательстве Российской Федерации о персональньD( данньж.



федеральньш законом, договором, в котором субъект персонмьньIх данных является либо

стороной, либо выгодоприобретателем, либо порумтелем;

8) обрабатываемые персона[ьные данные подлежат }ъичтожению |1ли

обезличиванию по достижении целей обработки или в слг{ае утраты необходимости в

достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

З. Условия обработки персонЕrльных данных
3.1 Обработка персональньrх данньD( осуществляется с соблюдением принципов и

правил, установленньtх ФЗ кО персональньrх данньtх). Обработка персонiцьньrх данньD(

допускается в следующих сл)^rаях:

1) обработка персонаJIьных дrшньrх осу-rцествJIяется с согласиJl субъекта

персонаJIьньD( данньD( или его законного представителя на обработку его персонаJIьньtх

даЕЕых;

2) обработка персонаJ,Iьных данньtх необходима ця достижения целей,

предусмотренньrх закоподательством Российской Федерации дJIя осуществления и

выполЕения фlнкчий, полномочий и обязанностей, возложенньD( законодатеJIьством

Российской Федерации на оператора;

З) обработка персонаJIьньD( дашньD( необходлма для осуществления правосудия,

исполнения судебного акга, акта другого оргаша или должностного лица' подлежащих

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об

исполнительном производстве ;

4) обработка персональных данньIх необходима для исполнения полномочий

исполнительньD( оргмов государственной власти, органов местного сalJt{оуправления и

функчий организаций, уrаствующих в предостtlвлении государственньIх и м}циципtlльньD(

услуг, предусмотренньтх Федеральным законом от 27.07.2010 г. }ф 2l0ФЗ <Об оргшrизации

предоставления государственных и м},ниципальньD( услуг);

5) обработка персона.,Iьньн дtшньп< необходлма д'rя исполнения договора, стороной

которого либо вьrгодоприобретателем, либо поручителем, по которому явJIяется субъект

персонЕlльньD( дЕrнньD(, а также д'Iя закJIючения договора по инициативе субъекта

персонrrльньD( даЕЕых или договора, по которому субъект персональньD( данньо< будет

являться выгодоприобретателем или поручителем;

6) обработка персонаJIьных данньD( необходима для защиты жизни, здоровья или

иньD( жизненно вЕDкньrх интересов субъекта персональньIх данньrх, если поJrучение

согласия субъекта персональньD( данньIх невозможно;



7) обработка персонмьньIх данньп< необходима д!,Iя осуществления прав и зilконньD(

интересов оператора или третьих лиц дJuI достижения общественно значимьIх целей при

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональньD( данвьIх;

8) обработка персонаJIьньш данньD( осуществJuIется в статистических или иньD<

исследовательских цoлJIх при условии обязательного обезличивания персональньD(

данньIх;

9) осуществляется обработка персонаJIьньгх данньrх, дост}'тI неограничеrrного кр)та

лиц к которым предоставлен субъектом персональньD( данньrх либо по его просьбе (дмее

- персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персоЕальньIх данньп<);

10) осуществляется обработка персоЕальньD( данньtх, подлежаIцих опубликованию

или обязательному раскрытию в соответствии с федера,rьным законом, в частности, с

нормами информационной открытости образовательной организации согласно

Федера,тьному закону от 29.12.2012 г. Ns 273-ФЗ <Об образовании в Российской

Федерации>.

3.2 ОбразовательнаJI организация может вкJIючать персонаJIьные данные субъектов в

общедосryпные источники персонЕlльньrх данных, при этом образовательная оргаЕизация

берет письменное согласие субъекта на обработку его персональных данньIх.

З.3 Образовательнzul организация может осуществJIять обработку данньж о

состоянии здоровья субъекта персон€lльньD( данньD( в следующих сJryчмх:

1) субъект персональных данньrх дал согласие в письменной форме на обработку

своих персональных дalнньD(i

2) обработка персонаJIьных дtшньD( осуществляется в медико-профилактических

целях, в целях установления медицинского диtгIlоза, оказания медицинских и

медикосоцимьньD( услуг при условии, что обработка персонмьньв дчшньrх

осуществляетсЯ лицом, профеСсионмьЕо занимающимся медицинской деятельностью и

обязанным в соответствии с зzlконодательством РФ сохранять врачебнуо тайну.

З) для защиты жизни, здоровья или иньD( жизненно важIIьD( интересов субъекта

персональньD( данньD( либо для защиты жизни, здоровья или иньtх кизненно BilжHbD(

интересов других лиц и полу]ение согласия субъекта персона"lьньIх данных невозможно;

з.4 В образовательной организации не обрабатываются биометрические

персональные данные (сведения, которые характеризlтот физиологические и

биологические особенности человека, на основании Koтopblx можно устаЕовить его

личность и которые использ),тотся оп9ратором для установления личности субъекта

персонаJIьньIх данньп<), за искJIючением фотографий и видеоизображений.



3,5 Согласие на обработку персонаJIьньtх даЕЕьD(, разрешенньtх субъектом

персональньD( данньD( для распространеЕия, оформляется отдельЕо от иньD( согласий

субъекта персональньtх данньrх на обработку его персоЕatльньD( данньD(.

3.6 Передача фаспространение) персональньD( дашньп, разрешенных субъектом

персональньD( данньD( д.],1я распространения, должна быть прекращена в любое время по

требованию субъекта персональньrх данньD(.

3.7 ОбразовательнfuI оргrшизация вправе поручить обработку персоЕальных данньD(

другому лицу с согласия субъеюга персональных данньD(, если иное Ее предусмотрено

федеральным законом, на основании закJIючаемого с этим лицом договора (да,тее *

поруrение оператора). При этом образовательнм орг!шизация в порriении оператора

обязует лицо, осуществляющее обработку персональЕьгх дд{ных по порr{ению

образовательной организации, соблюдать приЕципы и правила обработки персона",Iьньж

данньrх, предусмотренные ФЗ <О персональньж данньrх).

3.8 В слуrае, если образовательнаrI организация пору{ает обработку персонirльЕьD(

данньIх др)тому лицу, ответственность перед субъектом персонаJIьных данньIх за действия

укшанного лица несет образовательнм организация. Лицо, осуrцествJ]яющее обработку

персонаJIьньD( дilнньrх по порrIению образовательной организаций, несет ответственнОСТЬ

перед образовательной организацией.

3.9 Образовательнtul организация обязуется и обязует иные лица, пол}п{ившие доступ

к персональЕым дilнным, Ее раскрывать третьим лицам и не распространять персона,,Iьные

данные без согласия субъекта персоЕальных данньD(, если иное не предусмотрено

федеральпьпu законом.

4. Обязанности образовательной организации

В соответствии с требованиями ФЗ <О персональньrх данItьD() образовательнм

организадия обязана:

1) прелоставлЯть субъекry персонаJIьных дaшЕьD( по его запросу информацию,

касаюury.юся обработки его персонаJIьньIх даЕных, либо на законньD( основаниях

предоставитЬ отказ В течение тридцатИ дней с датЫ пол}п{ения запроса субъекта

персонilльньD( дaшньD( или его представителя;

2) по требованию субъекта персональных данньD( )точнять, блокировать или

удаJIять обрабатываемые персонаJIьные данные, если персонalльные дtшные явJuIются

неПолными,УстареВшиМи'неТочныМи'незакоЕнополуrенныМииЛинеяВляются

необходимьши для заявленной цели обработки, в срок, не превышающий семи рабочих

дней сО дня предоставЛения субъектоМ персональньD( данньD( или его представителем

сведений, подтверждающих эти факты;



З) вести журнаJr )п{ета обращений субъеюов персон{rльньD( дrlнньIх, в котором

должны фиксироваться зaшросы субъектов персон:rльньD( данньгх на полу{ение

персональньD( данньrх, а также факты предостzвления персонzцьньrх данньD( по этим

запросам;

4) уведомлять субъекта персоЕальньгх даIlньD( об обработке персональньD( дзlнньD( в

том слу{ае, если персонirльные данные бьши получены не от субъекта персонaльньн

данных. Исключение составJrяют след}тощие слrrzrи:

- 
субъект персонtlльньtх данньD( уведомлен об осуществлении обработки

образовательной организачией его персональньD( дilнньD(;

- 
персоЕalльные данные получены образовательной оргшrизацией в связи с

исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем, либо

пору{ителем по которому является субъект персоЕальньD( данньrх, на основalнии

федерального закона;

- 
персональные дапные сделаны общедоступными субъектом персонtцьньIх

данных или пол)чены из общедоступного источника;

- 
образовательнаJI организация осуществJIяет обработку персонaльньж данньrх

для статистических или иньж исследовательских целей, если при этом не нарушtlются

права и законные интересы субъекта персонtlльньD( данньD(;

- 
предоставление субъекту персональньD( данньж сведений, содержащихся в

уведомлении об обработке персональньD( дЕшньD(, нарушает права и зIжонные интересы

третьих лиц;

5) в случае достижения цели обработки персональньD( данньrх незамедлительно

прекратить обработку персональньrх дalнньD( и }цичтожить соответств},ющие

персонzrльные данные в срок, не превышшощий тридцати дней с даты достижения цели

обработки персональньж д€lнньD(, если иное не предусмотеЕо договором, стороной

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому явJIяется субъект

персональньD( данньrх, иным соглашением между образовательной организацией и

субъектом персонaL,Iьных данньп либо если образовательнtц организация не вправе

осуществлять обработку персональньrх данньж без согласия субъекта персонаJIьньD(

данных на основаниях, предусмотренньrх ФЗ <О персонaшьньж данньIх) или другими

федера,тьными законами;

6) в случае отзыва субъектом персональньD( дЕшньD( согласия па обработку своих

персонЕlльньD( данньгх прекратить обработку персональных данЕых и }ъичтожить

персональЕые даЕные в срок, не превышшощий тридцати дней с даты поступления

укд}анного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением меяqцу образовательной



организацией и субъектом персонrrльньж данньгх. Об 1ъитгожении персон:шьньrх данньн

образовательная оргalнизaщия обязана уведомить субъекга персональньD( данньн;

5. Меры по обеспечению безопасности персон€lльных данных при

их обработке

5.1 При обработке персональных дztнньD( образовательнм оргzшизация применяет

необходимые правовые, организационные и технические меры дlя защиты персональньж

данных от неправомерЕого или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения,

блокирования, копировмия, предоставления, распрострЕшения персональньD( дtlнных, а

также от иньD( непрzвомерньтх действий в отношении персонаJIьньD( дzшных.

5.2 Обеспечение безопасности персональньж данньD( достигается, в частности:

1) опрелелением угроз безопасности персональньD( данньD( при их обработке в

информационньrх системalх персонtlльньD( данньrх;

2) применением оргtlнизационньD( и технических мер по обеспечению безопасности

персонllльньп дalнньD( при их обработке в информационньD< системах персональньD(

дЕшных, необходимьпt дul выполнения требований к за]ците персонмьньrх дalнньD(,

исполвение которьп< обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации

уровни защищенЕости персональньD( данньrх;

З) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки

соответствия средств защиты информации;

4) оrrенкой эффекгивности принимаемьж мер по обеспечению безопасности

персонtlльньD( д:lнньD( до ввода в эксплуатацию информшtионной системы персонllльньD(

данных;

5) yleToM м!lшинньD( носителей персонаJIьЕьD( данньD(;

6) обнаружением фактов несalнкционированного доступа к персон:L,Iьным данньIм и

принятием мер;

7) восстановлением персонаJIьньD( данньIх, модифицировшrЕьD( или },ничтоженных

вследствие н9санкционированного доступа к ним;

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в

информационной системе персональных данньIх, а также обеспечением регистрации и

учета всех действий, совершаемьж с персонЕIльньж дalпньD( в ипформационной системе

персональньD( дЕlнньD(;

9) контролем за принимаемыми мера},tи по обеспечению безопасности

персональньD{ дitнньD( и уровня защищенности информациоЕньD( систем персонЕlльньtх

данньtх.



6. Права субъекта персонЕlльных данных
В соответствии с ФЗ <О персональньD( данньп<> субъекг персональньD( даЕньD( имеет

право:

l ) полуrить сведения, касающиеся обработки персонzлльньж данньп< образовательной

организацией, а именно:

- подтверждение факта обработки персональных данньп< образовательной

организацией;

- прttвовые основания и uели обработки персонarльньD( данньп< образовательной

организаuией;

- применяемые образовательной организацией способы обработки персональньD(

даtlных;

- нмменование и место нахождения образовательной организацией, сведения о

лицах (за исключением работников образовательной организации), которые имеют доступ

к персонttльным даЕным или KoTopbIM могут быть раскрыты персональные данные на

основании договора с оператором или на основании федерального закона;

- обрабатьваемые персональные дtшные, относящиеся к соответствующему

субъекту персональньD( дalнЕых, источник их поJr}.rения, если иной порядок

представления тtlких дiшньD( не предусмотен федера.,тьньш законом;

- сроки обработки персональньD( дшrньп< образовательной организацией, в том

числе сроки их хрzшения;

- 
порядок осуществления субъектом персональньD( данньD( прав, предусмотенЕых

ФЗ кО персональньrх данных);

- информшrию об осушествленной или прелполагаемой трансграничной передаче

данньrх;

- 
наименовtшие или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осущестВJIЯЮЩеГО

обработку персональньrх данньrх по порr{ению образовательной оргшrизации, если

обработка поруlена или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотреЕные ФЗ <О персонtlльных данньrх) или др}тими

федера,,rьньп.rи закона}.lи ;

2) потребовать от образовательной организации }точнения его персонzrльньD(

данньrх, их блокирования или уничтожеЕия в сJrучае, если персона],Iьные дaшные явJIяются

неполными, устаревшими, неточными, нез{lконно пол)ленными или не явJUIются

необходимьпли д'rя змвленной цели обработки;

З) отозвать согЛасие на обрабоТку персояЕrльньrх данньD( в предусмоц)енЕьD( законом

случаях.



7. Порядок осуществления прав

7.1 Обращение субъекта персонalльных данньD( к оператору в целях реализации его

прtв, установленньп< ФЗ <О персональ}tых дalнньrх), осуществJuIется в письменном виде по

установленной форме в соответствии с ч. З ст. l4 ФЗ кО персоншrьньп< данньгх) при личном

визите в образовательнlто организацию субъекта персонаJIьньrх дalнньD( или его

представителя. (Здесь и да,цее по тексту под субъектами персональньIх данньIх понимается

как сам субъект персональньж данньrх, так и его законньй представитель: родитель,

опекун, попечитель и иные лица, полномочия которьrх устalновлены ФЗ <О персональньп<

данных> либо иным законом Российской Федерации).

7.2 Форма обращения вьцается субъекry персональяьrх д!шньrх или его

предстtвителю ответственным за обработку персональньrх дaш{IlьD( JIицом (или секретарем

образовательной оргшизации) и заполняется субъеrгом персональньIх даIIньD( или его

представителем с простalвлением собственноруrной подписи в присугствии

ответственного.

7.3 Ответственньй за обработку персонlцьных данньD( (и.шл секретарь), полl"rив

обращение по установленпой форме, сверяет указанные в Еем сведения об основном

документе, удостоверяющем личность субъекта персональньD( дzшньIх, основания, по

которым лицо выступает в качестве представителя субъекта церсональньrх данньD(, и

представленные при обращении оригиналы данного докрлента.

7.4 Субъект персональньгх дЕtнньtх может направить запрос в форме электронного

докр{ента, подписzlнного электронной подписью в соответствии с законодательством

Российской Федерации, в слr{ае, если личный визит в образовательнуто организацию

невозможен.

7,5 Ответ на обращение отпрzlвляется субъекry персональньD( данньD( в письменном

виде по почте на адрес, указшrный в обращении.

7,6 Срок формирования ответа и передачи в почтовое отделение для отпр:lвки не

может превышать тридцати дней с даты получения оператором обращения.

7.7 Срок внесения необходимых изменений в персон€rльЕые данные, являющиеся

неполными, неточными или неакту{rльными, не может превышать семи рабочих дней со

дня предоставления субъектом персонilльньD( данных или его представителем сведений,

ПОДТВеРЖДаЮЩИХ, ЧТО ПеРСОНlL,'IЬНЫе ДаННЫе ЯВJIЯЮТСЯ НеПОЛЕЫМИ, НеТОЧНЫМИ ИЛИ

неакту€lльными.

7.8 Срок уничтожения персональньD( данньD(, явJIяющихся незаконно полrlенными

или не являющихся необход.tмыми дJul змвленной цели обработки, не может превышать

десяти рабочих дней со дня предоставления субъектом персон€rльIlьIх даняьD( или его



представителем сведений, подтверждающих, что персояальные д€шные явJIяются

незаконно полу{енными иJIи не явJIяются необхоммыми дlя змвленной цели обработки.

8. Ограничения прав субъектов персональных данных
8.1 Право субъекта персонaльньп даЕньD( на доступ к своим персонаJIьных данньD(

ограничивается в случае, если предоставление персональньIх данньD( нарушает права и

закоЕные интересы других лиц.

8.2 В слуrае если свед9ния, касающиеся обработки персональньD( данньD(, а также

обрабатьваемые персона,,Iьные данные бьши предоставлены для ознакомления субъекту

персональньй данньD( по его запросу, субъект персональньD( данньD( вправе нrшравить

повторньй запрос в целях получения сведений, касающихся обработки персональньD(

дllнньIх, и ознilкомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать

дней после направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен

федеральяьrм зriконом, приЕятым в соответствии с ним нормативным прtlвовым актом или

договором, в котором субъект персональньж дtlнньD( явJuIется либо стороной, либо

выгодоприобретателем, либо поруrителем.

8.3 Субъект персонzlльньrх данньtх вправе направить образовательной организадии

повторньй запрос в цеJuх получеЕия сведений, касающихся обработки персонмьньrх

данньIх, а также в цеJuIх ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до

истечеЕия срока, ).ка:}анного в п},нкте 8,2, в слуrае, если такие сведения и/или

обрабатываемые персональные данные не бьлT и предоставлены ему дJuI ознакомления в

полном объеме по результатам рассмотрения первоначального запроса. Повторный запрос

должен содержать обоснование направления повторного запроса.

8.4 ОбразовательнаJI организация впрiве отказать субъекry персоямьньж дlшньD( в

выполнении повторного запроса, не соответств},ющего условиям, предусмотренным

п}.нкта}4и 8.2 и 8.3.
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